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CONCEPTO DE MANUAL DE ORGANIZACION Y
PROCEDIMIENTOS

Este manual de procedimientos NOs muestra desde
como se integra el Departamento de Transito y
Movilidad  Municipal, hasta Ias formas en que
conforme a la Ley vy sus Reglamentos en la materia se
debe actuar en los distintos casos de hacer valer y
respetar la misma. Encontraremos también las tareas
especificas de cada uno de los integrantes del
departamento desde los administrativos  y  los
operafivos con la finalidad de tener en Claro cudles
son las tareas de cada uno de los involucrados en g
dependencia.

OBJETIVOS DEL DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y
MOVILIDAD MUNICIPAL

GENERAL:

* Proporcionar al peatén seguridad vial en las calles
internas del Municipio.

* El control de transito sobre los centros urbanos del
Municipio.

* Aplicar las sanciones correspondientes a g
infraccion de la ley y su reglamento.

* Colaborar con el ejecutivo del estado en acciones y
funciones de administracion y control,

* Proteger y auxiliar a las personas, cuando sufran
accidentes en las vias pdblicas.
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FUNDAMENTO LEGAL

* La Ley de Movilidad, Transito y Transporte del Estado
de Jalisco.

* El Reglamento de la Ley de Movilidad, Transito y
Transporte del Estado de Jalisco.

ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y
MOVILIDAD MUNICIPAL

[ H. AYUNTAMIENTO ]

[ PRESIDENTE MUNICIPAL q

El Arenal l
2015-2018 [

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO
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[ AGENTES DE TRANSITO Y MOVILIDAq [

ASISTENTE DE MOVILIDAD ]
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PERFIL DE PUESTOS DEL DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y
MOVILIDAD MUNICIPAL
FUNCION ESPECIFICA:
* Formular y ejecutar el Programa de trabajo de Ia
corporacion  encaminado g mantener el orden
publico y la paz social, que se vea reflejado en el
transito y la vialidad del Municipio.
* Supervisar la observancia y cumplimiento del
reglamento de fransito y fransportes del Municipio.
* Coordinarse en diferentes puntos de la poblacién
en las principales calles.
* Realizar recorridos de vigilancia,
* Elaborar las boletas de infraccidn con membrete del
Municipio a todo conductor que infrinja el
Reglamento de Transito y Transportes del Municipio de
El Arenal, Jalisco.
RANGO DE EDAD: De 18 arios en adelante,
ESTUDIOS REQUERIDOS: Secundaria.
NATURALEZA DEL PUESTO:
o DIRECTIVO
o ANALITICO
O PERMANENTE
o SUPERVISION
o OPERATIVO
* PERIODO CONSTITUCIONAL
TIPO DE TRABAJO:
o OFICINA
o CAMPO
* AMBOS
HABILIDADES QUE REQUIERE EL PUESTO:
Conocimiento del reglamento de Trdnsito y Movilidad.
APTITUDES PERSONALES QUE REQUIERE EL PUESTO:
Capacidad de planeacion, organizacion y prevision,
Trabagjo en equipo. Manejo de personal.
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SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES

* Vigilancia en apoyo a los peatones en el primer
cuadro de la localidad.

* Vigilancia para hacer valer y respefar la Ley y su
Reglamento en la materia,

* Multar la infraccién de I ley y su Reglamento,

* Proporcionar apoyo a la ciudadania cuando se
requiera, en actividades o eventos programados por
dependencias oficiales, organizaciones publicas o
privadas, etc,

* Salvaguardar la integridad de los ciudadanos en
cualquier tipo de manifestacidon cuando ocurran en la
via publica.

[o ]




RELACION DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y
VIALIDAD MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE EL ARENAL, JALISCO

DEPENDENCIA: MOVILIDAD MUNICIPAL

ACTIVIDADE PROCEDIMIENTOS EN ACCIDENTES VIALES
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

I. Cuando resulten lesionados o se presuma que alguno de los
conductores maneja en estado de ebriedad o bajo el influjo
de drogas o medicamentos que disminuyan en forma notable
la aptitud para manejar, se procederd a certificar su estado
fisico y mental;

Il. Si no resultan ellos mismos con lesiones que requieran
infervencion de urgencia permaneceran en el lugar de los
hechos y se abstendran de mover o retirar el vehiculo de su
posicion final; el conductor prestara o facilitara la asistencia al
lesionado o lesionados, procurando que se dé aviso al
Personal de auxilio y a las autoridades competentes, para
que fomen conocimiento de los hechos.

lll. En el caso de personas fallecidas, no se deberdn mover los
cuerpos hasta que la autoridad competente lo disponga

IV. Tomar las medidas adecuadas mediante senalamientos
preventivos, para evitar que ocurra otro accidente.

V. Cooperar con el representante de la autoridad que
infervenga  para retirar los vehiculos accidentados que
obstruyan la via publica, y proporcionar informacion sobre el
accidente.

VI. Los conductores de otros vehiculos y los peatones que
pPasen por el lugar del accidente deberdn contfinuar su
marcha, a menos que las autoridades competentes soliciten
su colaboracién, o que ante la ausencia de estas sea
necesaria su participacion para auxiliar a los lesionados.

VIl. La responsabilidad civii de Ios implicados  serd
independiente de la responsabilidad penal en que pudieran
incurrir,
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DEPENDENCIA: MOVILIDAD MUNICIPAL
ACTIVIDAD: LOS CONDUCTORES DE LOS VEHICULOS
IMPLICADOS EN UN ACCIDENTE DEL QUE RESULTEN SOLAMENTE

DANOS MATERIALES DEBERAN PROCEDER DE LA SIGUIENTE
MANERA.

I. Cuando los dafios sean a bienes de propiedad privada
podran llegar a un acuerdo sobre el pPago de los mismos
pudiendo o no solicitar la no intervencién de la autoridad de
trdnsito. De no ser asi, se sujetaran al dictamen que al
respecto elabora el Departamento de Transito y Movilidad
Municipal. Si alguno de los implicados no acepta el dictamen,
el caso se tumnara al agente del ministerio publico que
corresponda, enfregando una copia del parte a los
inferesados,

Il. Cuando resulten dafos a bienes propiedad de la nacién,
del estado o del municipio, la autoridad que tome
conocimiento del accidente dard aviso a Ias dependencias
Cuyos bienes hayan sido afectados,

lll. Cuando en un accidente de trdansito resulten Unicamente
danos materiales, los involucrados podrén convenir sobre su
reparacion. La autoridad de trdnsito procurara que los
inferesados lleguen a un acuerdo, orientdndolos sobre Ia
responsabilidad en que hayan incurrido, y el valor
aproximando de los danocs. Si alguna persona resulta
lesionada, se dard parte dl agenfe ministerio pulblico que
corresponda.

IV. En caso de que la persona que haya aceptado la
responsabilidad del pago en un acta convenio, no Io haga
en los términos de éstq, si el afectado deseq denunciar por el
delito de danos, la autoridad de transito deberd proporcionar
todos los elementos que estdn a su alcance ql interesado
para que este proceda conforme a derecho

DEPENDENCIA: TRANSITO Y MOVILIDAD MUNICIPAL

ACTIVIDAD: PROCEDIMIENTO DE MULTAS A LAS INFRACCIONES
DE LA LEY Y SU REGLAMENTO

Las infracciones en materia de movilidad y fransito serdn
- sancionadas administrativamente por los agentes vidles y se
aplicaran al propietario o conductor del vehiculo.
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Se sancionard con mulia equivalente a un dia de
salario  minimo general, vigente en Ia zong
econémica en donde se cometan las siguientes
infracciones:

l. Falta de defensa:;

II. Falta de limpia brisas:

lll. Falta de espejo Iateral:

lll. Falta de equipo de proteccién que senale este
reglamento;

IV. No presentar la tarjeta de circulacién vigente;

V. Tener el vehiculo su parabrisas estrellado, de tal
manera que dificulte la visibilidad:

VI. Carecer el vehiculo de holograma que contenga
el nimero de las placas;

VIIl. Usar luces no permitidas por el reglamento;

IX. Arrojar desde el interior del vehiculo cualquier
Clase de objeto o basura a la via publica, o depositar
materiales y objetos que modifiquen o entorpezcan
las condiciones apropiadas Para circular, detener y
estacionar vehiculos automotores:

X. No presentar licencia o permiso vigente para
conducir;

XI. Estacionarse en zona prohibida en calle local:

Xll. Falta parcial de luces:

Xlll. Usar cristales u otros elementos que impidan
fotalmente la visibilidad hacia el interior del vehiculo;
XIV. No disponer de un seguro que cubra los posibles
danos a terceros;

XV .Estacionarse en sentido contrario ala circulacion;
XVI. No wusar el cinturébn de seguridad, tanto el
conductor como sus acompanantes:

XVII. Circular en reversa mds de diez metros:
XVIII. Dar vuelta prohibida;

IX. Producir ruido excesivo con claxon o mofle; vy,
XX. Falta de una placa de circulacion.
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Se sancionard con multa equivalente a dos dias de salario
minimo general, vigente en la zona econdmica en donde se
cometan las siguientes infracciones:

I. Prestar servicio de reparacién en la via publica cuando
obstaculice o entorpezca Ia vidlidad, salvo casos de
emergencia;

Il. Abandonar el vehiculo en la vig publica, en los té&rminos
que establezca este reglamento;

ll. Cargar y descargar fuera del horario autorizado;

IV. Manejar vehiculos de motor con personas, mascotas u
objetos que obstaculicen la conduccién:

V. Colocar las placas en lugar disfinto al que sehale este
reglamento;

VI. Negarse a acatar la medida que ordene refirar a un
vehiculo de circulacion:;

VII. Conducir un vehiculo al que la autoridad de vialidad vy
transito 1o haya declarado fuera de circulacion;

VIII. Circular con placas ocultas, total o parcialmente; o llevar
en la parte exterior del vehiculo, ademds de Ias placas
autorizadas, ofras diferentes que contengan numeracion o
que impidan la visibilidad de aquéllas;

IX. Estacionarse en lugares reservados para vehiculos
conducidos por personas con problemas de discapacidad;

X. Modificar, sin autorizaciéon oficial, Ias caracteristicas del
vehiculo previstas en el presente reglamento;

Xl. Transportar carga en forma distinta a g senalada por el
reglamento;

XIll. No respetar las indicaciones de los oficiales y agentes de
vidlidad y tfransito;

Xlll. Invadir zona peatonal;

XIV. No hacer alto en vias férreas:

XV. Estacionarse obstruyendo cochera o estacionamiento
exclusivo;

XVI. Mover o frasladar maquinaria pesada con rodamiento
reumdtico y equipo movil especial, sin el permiso
correspondiente, y

XVII. Transportar un menor de tres afos de edad en los

asientos delanteros, salvo en los vehiculos que no cuenten
con asientos traseros, en cuyo caso deberdn fransportar al

menor en asienfos de seguridad adecuados asu edad. 10




ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionard con multa equivalente a tres dias de salario
minimo general, vigente en la zona econémica en donde se
cometan las siguientes infracciones:

I. No manifestar la baja del vehiculo o el cambio de domicilio
de propietario;

Il. Transportar personas en vehiculos de carga liviana o
Pesada, sin proteccién debida;

ll. Conducir un vehiculo que visiblemente provoque
confaminacion al medio ambiente, en los términos de Ia ley
de la materiq;

IV. Al propietario de un vehiculo, por permitir su conduccion
POr persona que carezca de licencia o permiso vigente;

V. Conducir un vehiculo para el que se requiera haber
obtenido previamente licencia o Permiso especifico y no lo
exhiba;

VI. Estacionarse en zonas prohibidas sobre calzadas,
avenidas, pares viales o vias rdpidas; asi mismo, en las zonas
restringidas en los horarios y dias que la autoridad determine
con el senalamiento correspondiente o con una raya amarilla
pintada a lo largo del machuelo.,

VII Conducir vehiculo de motor, siendo menor de edad, sin el
permiso correspondiente de Ia Direccidn.

VIIl. En caso de Transporte Pablico, no portar en forma visible
el gafete de identificacién como operador o conductor:

Xl. Llevar exceso de pasaje en vehiculo de servicio publico,
conforme a las especificaciones del mismo;

X.- Subir y bajar pasaje en lugar distinto del autorizado, en el
Caso de tfransporte de pasgjeros;

Xl. Circular con alguna de las puertas abiertas:

XIl. Proferir ofensas al personal operativo de vidlidad y transito,
mismas que deberdn ser comprobadas;

Xlll. Rebasar por la derecha.

XIV. Cambiar de carril sin precaucion.

XV. A la persona que conduzca un vehiculo de motor en ciclo
pistas, zonas peatonales, jardines, plozas y pistas para uso
exclusivo de peatones, pudiéndose aplicar sancién
alternativa, a eleccién del infractor, consistente en una

11

—_—




jornada de trabajo de indole social en materia de vidlidad y
fransito, a no ser que cuente con Ig autorizacion respectiva
de la autoridad competente para circular por dichas zonas,
XVI. Conducir vehiculo de motor, haciendo uso de aparatos
de telefonia maovil o similar, salvo que se utilicen aditamentos
para manos libres.

ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionard con multa equivalente a ocho dias de salario
minimo general, vigente en la zona econémica en donde se
cometan las siguientes infracciones, Yy serd tomado en cuenta
para fijar el monto de éstas, el momento y las circunstancias
en que fue cometida la falta:

I. Por no respetar la luz roja del semaforo, o el seAalamiento
de alto que realice un oficial o agente de vidlidad y transito.
Il. Falta total de luces;

lll. Al conductor de un vehiculo de motor que exceda, en
mas de diez kildmetros por hora, el limite mdximo de
velocidad permitida en zona urbana. En aquellas zonas en
que expresamente se restrinja el limite maximo de velocidad,
como son las proximas a centros escolares y hospitalarios, el
reglamento senalard tanto la velocidad mdéxima permitida en
ellas como qué otras zonas se considerardn con velocidad
restringida.

IV. Por moverse del lugar de un accidente de colision, salvo
en caso de llegar a un convenio las partes que participaron
en dicho evento, o por instrucciones del agente de transito.

V. No disponer de un Seguro que cubra los posibles dafios o
terceros, dicha sancién serd@ conmutada s el infractor
presenta dentro de los primeros 20 dias la pdliza de seguro
contra danos a terceros a la Direccidn.




ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionard con multa equivalente a diez dias de salario
minimo general, vigente en la zona econémica en donde se
cometan las siguientes infracciones, ademds de que se
refirard de la circulacién la unidad en los casos de las
fracciones |, lll y IV:

l. No coincidir la tarjeta de circulacién o calcomania con el
ndmero de placas; y

IIl. A la persona que conduzca un vehiculo de motor en
estado de ebriedad o bagjo el influjo de estupefacientes o
psicotropicos, conforme lo establezca este reglamento,
pudiéndose aplicar sancion alternativa, a eleccidon del
infractor, consistente en arresto administrativo de veinticuatro
horas o cuatro jornadas de frabgjo de indole social, en
materia de vialidad y transito. La licencig O permiso del
conductor podrd ser suspendida en los términos del tercer
parrafo del articulo 146 de este ordenamiento;

II. Circular sin placas o placas vencidas;

IV. Hacer mal uso de Ias placas demostracion;

V. Impedir el paso a vehiculos de emergencia o policia
cuando lleven encendidos codigos y sirenas; o circular
inmediatamente detras de 1os mismos aprovechdndose de
esta circunstancia.

VI. Al conductor de un vehiculo que exceda, en mads de diez
kilbmetros por hora, el limite maximo permitido de velocidad
en viaductos o caminos vecinales, siempre que existan
seNalamientos en donde se anuncie e citado limite de
velocidad; y,

VII. Al conductor que maneje en sentido contrario o, al que
injustificadamente invada el sentido contrario para rebasar en
arterias de doble o mdltiple circulacion, en ZzoNna urbana.

VIII. En caso de transporte publico, al abastecer combustible
con pasaje a bordo o con motor encendido: y

IX. Al conductor del servicio de transporte plblico colectivo
de pasajeros por no contar con licencia de conductor de
servicios de transporte pudblico vigente, expedida por g
dependencia correspondiente.
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ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionard con multa equivalente a veinte dias de salario

minimo general, vigente en la zong econdémica en donde se
cometan las siguientes infracciones:

l. Al conductor de servicio de fransporte pablico que realice
servicio distinto al autorizado, en vehiculos destinados al
servicio publico,

Il. TratGndose de vehiculos de tfransporte colectivo, realizar
vigjes especiales fuera de ruta, sin el permiso de excursion;

ll. Omitir los despachadores, los confroles, o no proporcionar
la informacién que determine este reglamento;

IV. Los vehiculos de itinerario fijo, circular fuera de la rutg
autorizada;

V. Los vehiculos de carga pesada vy los destinados al servicio
publico for@neo, circular en zong prohibida;

V. En caso de transporte  colectivo, negarse
injustificadamente a recibir carga o a levantar pasaje;

VIl. No usar taximetro o cobrar una cuota mayor a la que
resulte de aplicar la tarifa correspondiente; y

VIII. Aplicar condiciones diferentes de las autorizadas en la
prestacion del servicio.

ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionardn con multa equivalente a cien dias de salario
minimo  general vigente en Ia zona econdémica
correspondiente a quien cometa las siguientes infracciones:

l. Preste servicios de fransporte pudblico sin contar con e
permiso o la concesidn correspondiente:

Il. Porte en un vehiculo de uso particular los colores asignados
por la Direccién, para las unidades de fransporte pudblico.




DEPENDENCIA: TRANSITO Y MOVILIDAD MUNICIPAL
ACTIVIDADES: SANCIONES Y MULTAS

Se sancionard con multa equivalente treinta dias de salario
minimo general vigente en la zona econdémica que
corresponda, a quien cometa las siguientes infracciones:

I. Proporcionar servicio publico en localidad distinta de 1a
autorizada; y

Il. Redalizar el servicio en vehiculos distintos a los autorizados.

Sila infraccién es pagada dentro de los primeros 5 dias
habiles siguientes a la infraccién, tendrd un descuento del
50% sobre el monto de Ia misma. Si la infraccion es pagada
del sexto al décimo cuarto dia hébil, el descuento serd del
25%. El pago de la infraccion del decimo quinto dia hébil en
adelante pagard el 100% y se podara iniciar el procedimiento
administrativo de ejecucion, generando las multas y
accesorios legales.
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